ROPAZU NOVADA PASVALDIBA
VANGAZU VIDUSSKOLA

Registracijas Nr. 40900019429
Gaujas iela 2, Vangazi, Ropazu novads, LV-2136
talrunis: 67995765, mob. talr. 27872388,
e-pasts: vangazu.vidusskola@ropazi.lv, http://vangazuvsk.lv/

Ieks€jais normativais dokuments nr.25
2021. gada 21. oktobr1 Vangazos

Noteikumi par darba kartibu
attalinata macibu procesa nodrosinasanai

Izdoti saskana ar MK 28.09.2021. noteikumiem Nr. 662 “Epidemiologiskas drosibas pasakumi
Covid-19 infekcijas izplatibas ierobezoSanai”

Apstiprinats ar Vangazu vidusskolas 21. 10.2021. rikojumu
Nr. RP-116

1. Visparigie noteikumi
Kartiba izstradata, lai nodroSinatu vienotu pedagogu izpratni par attalinato macibu procesu.
2. Macot attalinati, katram procesa dalibniekam tiek izvirziti galvenie pamatuzdevumi:
2.1. skolas vadibai - nodrosinat informacijas apriti un atbalstu;
2.2. pedagogiem - nodros$inat skaidru un skoléniem saprotamu maciSanas procesu un gt
atgriezenisko saiti par paveikto;
2.3. skoleniem - atbildigi veikt macibu uzdevumus un sniegt pedagogiem atgriezenisko saiti par
paveikto.

=

2. Macibu procesa organizacija
Macibu process norit atbilstosi apstiprinatam stundu sarakstam, tas pieejams e-klasg.
Skolénam obligati pieslégties macibu platformam skolotaja noraditaja laika.
Iestades izveléta platforma attalinato macibu organizésanai un komunikacijai ir e-klase.
Izmantojot e-klases paroli, tiek nodroSinata piekluve macibu platformam - uzdevumi.lv,
skolo.lv, letonika.lv
TieSsaistes stundas notiek Microsoft Teams, e-klases video sazina, Zoom platforma — fizika un
inzenierzinatng.
8. Skolenus konsultét var pa talruni, WhatsApp, Microsoft Teams platforma, e-klasg.
9. Macibu uzdevumi tiek definéti skaidri un saprotami.
10. Sasniedzamaja rezultata noradit, ko skolens $aja macibu stunda apgist Vai ir apguvis.
11. Uzdodot darbu nakamajai stundai, parliecinaties, vai tas redzams e-dienasgramata planotaja
diena un Microsoft Teams kalendara.
12. Gatavojot macibu materialus skoleéniem:
12.1. veidot loti precizas un lakoniskas instrukcijas (vélams, dazados formatos - gan teksta, gan
video, gan PowerPoint prezentacijas, nemot vera skolénu dazados uztveres mehanismus). Katram
uzdevumam jabit precizai instrukcijai - kad, kur un ka tas ir japilda un ka jaiesniedz;
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12.2. iesp&ju robezas dazadot macibu saturu un taja ieklaut ari tadus uzdevumus, kuru izpildei
nav nepieciesams dators.
12.3. parliecinaties, ka skoléniem ir saprotami uzdevumi;
12.4. vélams samazinat apgiistama macibu satura apjomu, nemot véra macibu procesa un skolénu
veiktsp€jas atskiribas: kadas tas ir iesp&jamas klatieng klasé un kadas - macoties attalinati majas.
13. Uz konsultacijam var pieteikties individuali, to iepriek$ saskanojot ar priekSmeta skolotaju e-
klas€ vai pa talruni.

14. Attalinato macibu laika ir iespéjama atbalsta persondla - psihologa, sociala darbinieka,
medmasas - piecjamiba, ieprieks sazinoties pat tikSanos attalinata veida.

15. Nekavéjoties informét klases audzinataju, ja berns ir slims un nevar piedalities macibu darba.

16. Ja tiek konstatéts, ka skolens noteiktaja laika nav pieslédzies tie$saistes platformai un ka darbs
nav iesniegts noraditaja laika, un nav zinami iemesli tam, tiek fikséts neattaisnots kavejums.

17. Interesu izglitibas nodarbibas nenotiek klatiene.

3. E-klases aizpildisana

18. E-klases zurnala pedagogi norada macibu vielas tému, veicamos uzdevumus un sasniedzamo
rezultatu, atbalstu, atgriezeniskas saites veidu un izpildes terminu.

19. Katru dienu lidz savas stundas sakumam aizpildit ierakstus e-klases zurnala.

4. Darbu vertesana
20. Pielietot dazadus vertésanas veidus.
21. Iesaistit skolenus sava darba pasnovértésana un savstarpéja darba vertésana.

13. KlaSu audzinataju pienakumi
22.Klasu audzinatdjiem nodro$inat patstavigu komunikaciju ar audzinamas klases skoléniem un
vinu vecakiem par gritibam pasvadita macibu procesa, darbu izpildi, kav&jumiem.
23. Audzinasanas vadit stundas Microsoft Teams, e-klases video sazina platformas.

24, Sekot skolenu iesaistei macibu procesa. Ja skoléns neiesaistas, skaidrot iemeslus un veikt
ierakstus e-klasg, sazinaties ar socialo pedagogu problémas risinasanai.

25. Macibu procesa radusos neskaidros jautajumus risinat sakuma ar priek§metu skolotaju, tad ar
skolas vadibu.

26. Neskaidros jautajumus ar skoléniem un vecakiem risinat labvéliga gaisotné.

27.Ja kadu iemeslu dél skolenam nav iespéjama sazina, izmantojot e-klasi, par to rakstiski zinot uz
skolas e-pastu — vangazu.vidusskola@ropazi.lv vai zvanit 67995765 vai 67995629.

28.Ja kadam skolénam nepiecie$ami macibu materiali drukata forma, tie jasagatavo (jauzraksta
macibu priek$mets, klase, adresats) un jaatstaj ieejas gaitent.
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